
 

Deelnemen in een aanbesteding 
 

In deze werkinstructie vindt u een beschrijving van de stappen die u moet volgen om deel te 

nemen aan een aanbesteding. U leert hoe u op de juiste pagina terechtkomt, waar u de relevante 

aanbestedingen kunt vinden, hoe u offertes kunt uploaden en hoe u als leverancier communiceert 

met de Belastingdienst.  

 

 

Deelnemen in een aanbesteding 

U komt via bovenstaande stappen op de overzichtspagina van events met de Belastingdienst. 

Heeft de Belastingdienst u uitgenodigd voor een event? U kunt dan ook handmatig naar dat event 

navigeren. 

Log hiertoe in via https://service.ariba.com/Sourcing.aw/ad/aodSsoLogin  

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/ad/aodSsoLogin


 

 

 

U komt nu uit op de overzichtspagina van events. 

1.  Kies voor ‘Belastingdienst’ om al uw events met de Belastingdienst weer te geven. 

2. Kies het event waar u aan wilt deelnemen. 

3. Klik eventueel op ‘?’ voor verdere uitleg vanuit SAP Ariba. 

 

 

 

 

 

 



 

4. Kies nu voor ‘Eerste vereisten controleren’. 

 

 

 

5. Vink de optie aan en klik op ‘OK’. 

 

  



 

6. Selecteer nu de partij(en) waar u een bieding voor wilt uitbrengen en kies vervolgens voor 

‘Geselecteerde partijen/regelitems bevestigen’. 

 

 

7. Raadpleeg beschikbaar gestelde documenten, upload gevraagde documenten en 

beantwoord vragen die de Belastingdienst u kan stellen onder ‘Vragen, eisen, bijlagen’. 

8. Vul een (totaal)prijs in voor de gevraagde goederen/diensten. 

9. Verstuur uw reactie naar de Belastingdienst. 

10.  Sla uw reactie eventueel tussentijds op. 

11. Contacteer uw inkoop contactpersoon van de Belastingdienst indien noodzakelijk. 

 

 



 

Berichten ontvangen en versturen 

Communicatie met de Belastingdienst is mogelijk vóór, tijdens en na het event. Lees hieronder hoe 

SAP Ariba daarin voorziet. 

1. U kunt zelf berichten sturen door te klikken op ‘Bericht opstellen’. 

2. Om een overzicht te zien van verstuurde en ontvangen berichten kiest u voor 

‘Gebeurtenisberichten’. 

 

 

3. Bij Gebeurtenisberichten kunt u alle correspondentie teruglezen en nieuwe berichten sturen 

 

 

Wanneer de Belastingdienst u een bericht stuurt, dan ontvangt u dit ook altijd per email. Om een 

bericht terug te sturen navigeert u altijd naar ‘Gebeurtenisberichten’ in het event in Ariba met 

behulp van de URL in de email (zie hieronder), of door handmatig in te loggen.  



 

 

 

 


